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FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

DIA 03 [MES |06 | ANO [ 2025

| DATOS.

NOMBRE CONTRATISTA: DANNA CAROLINA ORELLANO DE LA ROSA

No DE CONTRATO: 1219 DEL 2025

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: GESTION DOCUMENTAL

SUPERVISOR DEL CONTRATO: LUIS GUILLERMO VEGA SERRANO — RESGISTRADOR

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato:

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Prestar en forma personal los servicios
profesionales por lo que no podra
subcontratar la labor encomendada.

2. Las demas funciones que el supervisor del
contrato considere pertinentes, conforme
a la naturaleza del mismo.

3. Contactar al Grupo de Gestiéon

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Codigo: PBX 57 + (1) 3282121
GDE—-GD—FR—08 V.03 Bogota D.C., - Colombia —
28-01-2019 http:/fwww.supernotariado.qgov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



Documental, una vez suscrito el contrato,
a través del correo electronico _
soporte.documental@supernotariado.gov.
co, con el propdsito de elaborar el plan de
trabajo, que definirad las metas especificas
y el cronograma a cumplir durante la
gjecucion del contrato, en concordancia
con los lineamientos y prioridades de la
entidad
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Se realizaron 19 cajas en el mes de mayo en total. Cumpligéfhidicfar
el plan de trabajo programado

Cddigo:

GDE-GD-FR-08 V.03
28-01-2019

4. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.

I

Tema |

Estado | Observaciones

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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Bogoti, D.C. M c murye ca 2175

Se envi6 el fuid para verificacion

de las carpetas relacionadas las Concepto Técnico de T gm—

cuales ya se le cumplieron los 10 Ehm1r.1ac10n de acuerdo . m ©

afios de vigencia y se envié para | la Circular 431 de 8 T m——
Sy N de juliode 2021. et s

autorizacién de eliminacion. o st e st i b SO —

EnTaLpoAIIS 3 Inghas STITBMES oA 05 SAGK 1NFS ¥ 20TL ¥ COA & IR OF Dbtk U
LAk, AN 18 SRS, 8 41812 FIBRIR RS (TN I OTAT I AL

e M, et ol kbt de Girictar

Se coloco el FUID en la cartelera
para darie el tiempo de publicacion
de 60 dias.

| ~__OBSERVACIONES GENERALES o B

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Computo Asignado o si tienen acceso a carpeta compartida o
repositorio en SharePoint. Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR

Correo electronico:

Usuario;

El presente informe se firma, a los 03 dias del mes de JUNIO del afio 2025 por las personas que en ella intervinieron.

=— (\

Firma del jefe inmediato, o Supervisor de contrato

CDGU\NJL OVL“CX“'O -

Firma del Contratista
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